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EK-2

Hizmetin
Sira | Hizmetin | Basvuruda Istenen Belgeler Tamamlan
No |Ad ma Siiresi
(En Geg)
1- Bildirim; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde, cocugun biiyiik ana, biiyiik baba veya ergin kardesleri ya
da ¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan, dogumu gosteren resmi belgeye veya sozlii beyana dayali olarak da yapilabilir.
Evlilik disinda diinyaya gelen ¢ocuklarin bildirimi ise ana, ananin kiigiik, kisitli veya 6lmiis olmasi ya da velayetin kendisinden
1- Dogum almmis olmas1 durumunda ¢ocuk i¢in atanacak vasi veya kayyimlari tarafindan veya velayetin babaya verilmesi durumunda baba 10 dakika
tarafindan yapilir.
2- Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle, miivekkilleri adina bildirimde
bulunabilirler.
3-Dogum raporu
1-Sakli niifusun ikamet ettigi koy veya mahalle muhtarliginca (azalar dahil) diizenlenen sakl niifus ilmuhaberi-dilekge-beyan | Kurumlar
formu. la yapilan
2- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis fotograf (7 adet) yazigma
2- S?_kh 3-Yas tespit tutanagi larm sonu
Nifus 4-Sakli niifus sorusturma formu cuna gore
5-Zihinsel oziirlii olup da bulunmus on sekiz yasindan biiyiik kisilerin bildirimleri mahkemece tayin edilen kayyim tarafindan tam | tamamla
tesekkiillii devlet hastanesinden alinacak saglik kurulu raporu. nir.
1-Istegi belirtilen form dilekce (Vat-12)
Cok 2-Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet vatandashigini kazanan kisilerden ergin olanlar kendileri ergin
Vatandas | olmayanlarm ise veli yada vasisi yurt i¢inde yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise dis temsilciliklere .
3- g 30 dakika
lik yazili bildirimde bulunur.
Miiracaat1 | 3-Bildirim sirasinda niifus ciizdaninin veya orneginin ve diger devlet vatandashigmin hangi tarihte kazanildigini gdsteren ve
kiginin kimlik bilgilerini igeren belgenin ibraz edilmesi zorunludur.




1-Beyanname (izin belgesi talebinde evlenme izin belgesi iki ornek olarak diizenlenir.)
2-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu/resmi saglik kurulu raporu.

3- Riza belgesi

4-Vesikalik fotograf (6adet)
5- Niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi

6-18 yasint doldurmus, mahkemece vesayet altina alinmamis olan erkek ve kadin bagka bir kimsenin rizasi veya iznine bagl
olmaksizin evlenir.

7-17 yasmi tamamlayan erkek ve kadin velinin izni, veli yoksa vasi veya vesayet makaminin izni ile evlenir.

4 Evilenme 8-16 yasmi dolduran kadin ve erkek hakimin izni ile evlenir. 20 dakika
9-Yabancilar i¢in yetkili merkezi makamlarca veya o devletin yerel temsilcilikleri tarafindan kisinin adini, soyadini, anne ve baba
adi1 ile dogum tarihini ve evlenmesine engel halin bulunup bulunmadigmi gosterir sekilde diizenlenerek verilmis ve usuliine gore
tasdik edilmis belge evlenme ehliyet belgesi kabul edilir.
10- Bosanmus, evliligin butlanina hiikmedilmis veya kocast 6lmiis kadin, bosanma veya evliligin butlanina dair mahkeme karar1
veya kocasinin 6liim tarihinden itibaren 300 giin gegcmedikce evlenemez. Ancak kadm 300 giinliik siiresi dolmadan 6nce dogum
yaptig1 veya mahkemece bu siirenin kisaltilmasina veya kaldirilmasina karar verildigi takdirde, kadin i¢in bekleme siiresi ortadan
kalkar.
5 Bosanma 1-Aile Mahkemelerinden gelen bosanma karar1 (2 adet ) 10 dakika
1-Mernis 6liim bildirimi
6- Oliim 2-Olen kisiye ait Niifus Ciizdant 10 dakika
a)Oli oldugu halde niifus kiitiiklerinde sag goriinenler hakkinda arastirma yapilmasi islemlerinde yazili bagvuru ve varsa 6liime
iligkin resmi belge.
Veraset 1-Veraset ilami1 almak isteyen ilgilinin veraset dilek¢esi veya Mahkeme yazisi ]
7- : . 10 dakika
Islemleri
1-Tanima; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga bagvurarak diizenlenen resmi senette ya da
vasiyetnamede belirtilen ¢cocugun kendisinden oldugunu beyan etmesidir. Tanima beyaninda bulunan kimse kii¢iik veya kisitli ise
veli veya vasinin de rizasi gerekir.
8- Tanima 2-Dogum raporu 20 dakika
3-Annenin kimlik bilgileri (¢ocuk niifus aile kiitiikklerine kayitl ise cocugun da kimlik bilgileri)
(Yabanc1 kadindan dogan ¢ocugun tanmmmasmda; kadmin ¢ocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir, yabanci resmi
makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin asli gerekmektedir. Taninan ¢ocugun kimligi anneye verilir)
1-Diizenlenen T.C. Kimlik Kart1; on bes yasini tamamlamis olanlarin kendilerine, on bes yasmi tamamlamamis olanlarin ise ana
veya baba ya da vasilerine verilir.
2-Evlilik birliginin mahkeme karar1 ile son bulmasi halinde; on bes yasmi tamamlamayanlara ait kimlik kart1 veli, vasi veya
T.C. Kanunun 17. Maddesinde bildirimle yiikiimlii kilinan kisilere, on bes yasini tamamlamayanlarin anne ve babasi yurt diginda veya
9- Kimlik Olmiis ise mahkeme tarafindan vasi tayin edilen kisilere verilecektir. 10 dakika
Kart1 3-Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis biyometrik fotograf olacaktir. Diiz zemin {izerine basilan fotografta fon beyaz ve desensiz olacak,

yiiz tamamen goriiniir sekilde 6n cepheden ¢ekilmis, gozler acik konumda ve saglar gozleri kapatmayacak sekilde, renkli cam ya
da giines gozligii kullanilmayacaktir.
4-ilk defa kimlik kart1 basvurusu; niifus ciizdani, uluslar arasi aile ciizdam, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat




kimlik kart1, askeri kimlik kart1, basin karti, fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya
OSYM tarafindan verilmis smava giris belgesi, veya muhtarlik¢a diizenlenmis talep belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen
fotografli belge, ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

Yenileme veya degistirme igin:

1-Mevcut Uluslararasi aile ciizdani (ciizdan {izerinde seri no'su okunakli ve fotografli, fotografin lizerinde soguk damga var ise
clizdan talep belgesi istenmemektedir.

2-Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebadinda belgedeki fotografin aynisi)

Uluslarara L
10- |st  Aile | Kaywplar icin: 20 dakika
, 1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarhiginca ya da resmi kurumlarda ¢alisgan personel i¢in caligtiklar1 kurum tarafindan
Ciizdani . . e .
diizenlenmis Uluslararas1 Aile Clizdan1 Talep Belgesi
2-Eslere ait son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebadinda belgedeki fotografin aynisi)
3-Uluslararasi aile ciizdan1 evlenme toreni sirasinda eslere verilir. Evlenme sonrasinda niifus midiirliigiine veya dis temsilcilige
yapilan miiracaat iizerine diizenlenen uluslararasi aile clizdani eglerden birine veya resmi vekiline verilir.
1-Niifus kayit 6rnegini:
a)Bakanlik, b)D1s temsilcilikler, c)Asker alma islemleri i¢cin Milli Savunma Bakanligi, ¢)Adli makamlar, d)Adli islemlerle smirl
olmak iizere kolluk kuruluslari, e) Evlenme islemleri i¢in evlendirme islemini yapmaya yetkili olanlar, f) Oliim islemleri i¢in
resmi saglik kuruluslar1 yada koy muhtarlari, g) kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve {ist soylar1 yada bu
11- Nifus Kayit | islemler ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus midirligiinden dogrudan almaya yetkilidir. 5 dakika
Ornegi b)Kisiler; Kendilerine ve alt ya da {ist soylarina ait Niifus Kayit Orneklerini, giivenli kimlik dogrulama araglarini kullanarak E-
DEVLET kapis1 iizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik ortamda merciine verebilirler. E-DEVLET kapisi
iizerinden alman belgeler niifus idarelerinden alinmis resmi belgeler ile ayn1 hukuki degere sahiptir.
2-Birinci firkada sayilanlar disinda kalan kurumlar ve tiizel kisiler, yazili olarak bagvurma ve istem nedenini agik¢a belirtmek
suretiyle, bakanlik veya miilki idare amirinin emri ile niifus kayit 6rnegini alabilirler.
19- Mahkeme Mahkeme yazi isleri miidiirleri, aile kiitiikleri iizerinde tescil yapilmasmi gerektirecek biitiin kararlar1 kesinlesme tarihinden, 20 dakika
Kararlar1 tanima beyanlarini diizenleme tarihinden itibaren 10 giin i¢inde o yerin niifus miidiirliigline bildirmekle gorevlidir.
1-Evlenen kadin kocasinin soyadini alir. Kadin kocasinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini da tasimak istedigini evlenme
Kizlik sirasinda yazili olarak evlendirme memurluguna, evlenme sirasinda miiracaat etmemis ise daha sonra niifus miidiirliigiine
13- Soyadini bagvurarak yazili olarak talep edebilir. 10 dakika
Kullanma 2-Onceki soyadi, koca soyadi ile birlikte tescil edildikten sonra kadin sadece kocasinin soyadini tasimak isterse bu ancak
Talebi mahkeme karar1 ile miimkiin olur.
3-Evlenmeden 6nce iki soyadi tagtyan kadin bu soyadlarindan sadece birinden yararlanabilir.
1-Yerlesim yeri ve diger adreslerin tutulmasinda kisilerin adres beyan formundaki yazili beyani esas alinir. Bildirim niifus
miidiirliiklerine kurumlara ve dis temsilciliklere sahsen yapilir. Adres beyan formundaki bildirimler asi sabit oluncaya kadar
gecerlidir.

14- | Adres 2-Yerlesim yeri adresi ayn1 konut olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler. 10 dakika
3-Noterden verilen temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirten yazili belgeyi ibraz edenler, adres ile ilgili beyanda bulunabilirler.
4-Cocuklarm ve kisitlilarin adresleri veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde cocugun biiyiik ana, biiylik baba veya ergin
olan kardesleri yada ¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan bildirilir.
5-Velayet altinda bulunan ¢ocugun yerlesim yeri adresi anne ve babanin adresidir.




6-Yatili okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde kalanlarin adresleri ilgili kurum
yetkililerince bildirilir.

7-Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin degisikligine iliskin bildirimlerin; Tiirkiye de yasayan vatandaslarimiz ve yabancilar
tarafindan adres beyan formu (A), yurt disinda yasayan vatandaslarimiz tarafindan ise adres beyan formu (B) doldurmak suretiyle
yapilmasi zorunludur.

8-Miiracaat sirasinda son 20 giin Oncesi tarihli Elektrik, su, telefon, dogalgaz sozlesmesi, faturasi veya 6deme makbuzu, tapu
fotokopisi (bunlardan sadece biri)

15-

Yerlesim
yeri ve
diger adres
belgesinin
verilmesi

1-Adres bilgisini:

a)Bakanlik, b)Kurumlar, c)Kaydin sahipleri, almaya yetkilidir.

2-Kanun 44. Maddesinin birinci fikrasinin (g) bendinde kayit 6rnegi almaya yetkili olanlardan kimlerin yerlesim yeri ve diger
adres bilgisi alabilecegi, kisinin yazili beyani1 yada bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus miidiirliigiine ibrazi
halinde miimkiindiir.(Ergin olanlarmm kendilerine veya resmi vekiline ergin olmayanlarin ise ana veya baba yada vasilerine
verilmesi esastir.

3-Milli giivenlik ve kamu diizenini gerektiren durumlarda yerlesim yeri ve diger adreslerin verilmesi hususu bakanlik tarafindan
belirlenir.

4-Evli olan kisilerin ergin olmayan ¢ocuklarinin adres bilgileri ana yada babasi tarafindan alinabilir.

5-Evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan ¢ocuklara ait adres bilgileri velayet verilen kisi tarafindan almabilir.

6-Yerlesim yeri adresi ve diger adres bilgileri kurumlar ve muhtarlarca kimlik paylasim sistemi {izerinden temin edilebilir. Kimlik
paylasim sistemi lizerinden adresini alamayan kurumlarin gerekcesini agikca yazili olarak belirtmeleri halinde bakanlik yada
miilki idare amirinin emriyle adres bilgisi verilebilir. Bunun disinda yerlesim yeri ve diger adres belgesi verilmesi kisinin rizasina
baghdir.

7-Kisiler; Kendilerine ve velayeti altinda bulunan ergin olmayan gocuklarina ait yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik
dogrulama araclarini kullanarak E-DEVLET kapis1 lizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik ortamda merciine
verebilirler. E-DEVLET kapisi iizerinden alinan belgeler niifus idarelerinden alinmis resmi belgeler ile ayni hukuki degere
sahiptir.

5 dakika

16-

Mavi Kart
Verilmesi

1- Dogumla Tiirk vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk vatandashigini kaybeden kisilere, talepleri halinde 52 nci
maddede sayilan haklardan faydalanabileceklerini gdsteren Mavi Kart diizenlenerek verilir.

2- Mavi Kart yurt disinda dis temsilcilikler, yurt iginde ise ilge niifus midiirliikklerince diizenlenir. Gerekli goriilen hallerde Genel
Miidiirlik¢e de Mavi Kart diizenlenebilir.

3- Mavi Kart almak i¢in; talebi belirten dilekge, iki adet fotograf ve yabanci devlet vatandasi oldugunu gosteren kimlik belgesi
veya pasaport ile birlikte miiracaat makamlarma bagvurulur.

4- Mavi Kart; niifus cilizdani, pasaport veya kimlik belgesi olarak kullanilamaz, kurumlardan hizmet alinmasi sirasinda yabanci
kimlik belgesi ile birlikte ibraz edilir.

5- Dogumla Tiirk vatandast olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk vatandasligini kaybeden ve niifus kaydinda bu yolda
aciklama bulunan kisilerin 52 nci madde ile taninmis olan haklar1 kullanmalarinda niifus kayit 6rnegi ya da sistemden alinacak
belge de yeterlidir.

10 dakika

Cokdilli
belgeler
Formil
A-B-C
verilmesi

1-Dogum evlenme ve 6liim olaylarma ait niifus kayit drnekleri ilgili kisilerin istemesi ve kullaniminin bir ¢eviriyi gerektirmesi halinde bu
sozlesme geregi hazirlanan ¢ok dilli A,B,C formiillerine uygun olarak diizenlenir. Bu formiiller niifus kayit 6rnegi niteliginde olup, her akit
devlette ancak niifus kayitlariin ashina uygun o6rneklerini alma hakkina sahip kisilere verilir ve diizenleyen makamin imza, miihrii disinda
hicbir tasdik islemine tabi degildir.

2-Her akit devlet, yabanci bir lilkede evlenmek amaciyla talepte bulunan ve kendi kanununa gore bu evlenme i¢in gerekli sartlar1 tagiyan

10 dakika




islemi vatandagina bu sozlesmeye ekli 6rnege uygun bir evlenme ehliyet belgesi vermeyi taahhiit eder.

Sozlesme geregi verilen evlenme ehliyet belgesi iki bolimden olugmakta olup her iki boliimiinde doldurulmasi esastir. Yabanci ese ait
bolimiin doldurulabilmesi i¢in yabanci egin kimligine ait pasaport, kimlik kart1 ve dogum belgesi gibi bilgi ve belgelerin ibraz edilmesi
gerekmektedir.

Idari Niifus islemlerinde yasal siiresi icerisinde bildirilmeyen, gercege aykiri beyanlarda ve kayiplarda idari yaptirim karar1 uygulanir.
18- | yaptirim 5 dakika
kararlar1

1-Umumu Mahsus Pasaport 18 yasim tamamlayanlarin bizzat kendileri, kii¢iik olanlarin ise kendisi, anne ve babasinin birlikte miiracaat
etmeleri, vesayet altina alinmig olmas1 durumunda ise vasisi ile birlikte miiracaatlar1 zorunludur.
2-Evlilik birliginin mahkeme karar1 ile son bulmasi halinde; Velayet tarafi ile birlikte, evlilik birligi disinda doganlarin anneleri ile birlikte

Umuma miiracaatlar1 zorunlu olup, her yas grubu i¢in mutlaka 2 adet 6x5 ebatinda biyometrik fotograf ¢ektirilerek miiracaat edilecektir.
19- | Mahsus 3-Umuma Mahsus Pasaport miiracaati T.C. Kimlik Kart1 veya Niifus Ciizdani ile yapilacak olup, pasaport defter ve harg bedellerinin Vergi
Pasaport Dairesi Miidirliikleri, PTT veya Bankalara miiracaat isleminden once yatirilmasi gerekmektedir. Onceden pasaportu bulunanlarin miiracaat | 15 dakika

esnasinda pasaportlarini ibraz etmeleri gerekmektedir.
4-Ogrenci olan ve har¢siz Umuma Mahsus Pasaport almak isteyenlerin 6grenim gordiikleri okuldan islak imzali veya elektronik imzali son 60
giin igerisinde almig olduklar1 6grenci belgeleri ile degerli kagit bedelini yatirmak suretiyle miiracaat edebileceklerdir.

1-Siirticti Belgesi miiracaatlarinda T.C. Kimlik Karti, Niifus Ciizdam, Uluslararas1 Aile Clizdam, Pasaport, Avukathik Kimligi, Milletvekili
Kimligi, Hakim/Saver Kurum Kimligi, Gegici Koruma Kimligi ve 2016 sonrasi alinan Siiriicii Belgesinden herhangi birisi ile 6x5 ebatinda
biyometrik fotograf ¢ektirilerek bizzat miiracaat edilecektir.

2-Siiriicti Belgesi ilk kayit, yenileme ve tebdil islemlerinde siiriici saglik raporu almmasi zorunlu olup, Siiriicii Belgesi harg, degerli kagit ve
vakif pay1 bedelinin Vergi Dairesi Miidiirliikkleri, PTT veya Bankalara miiracaat isleminden 6nce yatirilacaktir.

Stiriicii 3-Ilk defa Siiriicii Belgesi alacaklarm Motorlu Tasitlar Siiriicii sinavin1 kazanmalar1 gerekmekte olup, almis olduklar siiriicii sertifikalarim en
20- Belgesi gec 2 (iki) yil igerisinde Siiriicti Belgesine doniistiirmeleri gerekmektedir. Bu siire igerisinde doniistiiriilmeyen siiriicii sertifikalar1 gegersiz | 30 dakika
olacaktir. Siiriicti Belgesi i¢in alinan siirticti saglik raporlarinin son 2 (iki) yil i¢inde alinmis olmasi ve getirilmesi zorunludur.

4-Yurtdigindan alinmis olan Siiriicii Belgelerinin iilkemiz Siiriicii Belgesine doniistiiriilmesi islemlerinde 6grenim goriilen okuldan alinan
diploma (yurtdigindan alinan &grenim belgelerinin noter tasdikli tercimesi) ile birlikte, yabanci siiriicii belgesinin noter tasdikli veya
Konsolosluk onayli terciimesi ile miiracaat etmeleri gerekmektedir.

Niifus Niifus Midirliigiindeki islemlerde kisinin niifus cilizdani ile bizzat basvurmasi esastir. Resmi vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda
21- | Midirlii vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi, vekillik belgesinin fotokopisi dosyasina taklir.
giine T.C. Kimlik Karti, Siiriicii Belgesi Islemleri ve Umuma Mahsus Pasaport iglemleri igin Alo 199 nolu telefonu arayarak ya da nvi.gov.tr den

Miiracaatlar | randevu alabilirsiniz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz. 01/03/2019
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